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Die Klinik Im Hasel, eine Einrichtung der Von Effinger-Stiftung, Gontenschwil/AG, 
ist eine ärztlich geleitete, psychiatrisch/psychotherapeutische Fachklinik zur statio-
nären Behandlung von Abhängigkeitserkrankungen mit einem Kompetenzschwer-
punkt zur integrierten Behandlung von Sucht- und Traumastörungen. Die Klinik ist 
von den Krankenkassen anerkannt, besitzt einen kantonalen Leistungsauftrag zur 
Behandlung von Suchtstörungen und ist auf der kantonalen Spitalliste geführt.  
 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine 
 

Arztsekretärin (60% später ev. 80%) 
 
Ihre Aufgaben: 

• Selbstständige Führung des Arztsekretariats  
• Allgemeine ärztliche Korrespondenz 
• Schreiben von Patientenberichten 
• Terminvereinbarung und –koordination 
• Bettendisposition  

 
Ihr Profil: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder 
Ausbildung zur Arztsekretärin  

• Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion  
• Aufgeschlossene und flexible Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 

und einer hohen Dienstleistungsbereitschaft  
• Flexibilität, Engagement, Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und Verantwor-

tungsbewusstsein 
• Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office) 
• Sehr gute Deutschkenntnisse  und stilsicheres Schreiben  

 
Unser Angebot: 

• Spannende, herausfordernde Aufgaben in einem dynamischen Umfeld mit 
viel Gestaltungsspielraum 

• Interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten  
• Interesse an einem längerfristigen Engagement 

 
Bei Interesse richten Sie bitte Ihre Bewerbung bis spätestens am 28. Februar 2012 
an: 
 
 
Klinik Im Hasel 
Frau Eveline Weber 
Personaladministration 
5728 Gontenschwil 
eweber@klinikimhasel.ch 
Tel: 062 738 60 28 
 
Für Fragen steht Ihnen Dr. Thomas Lüddeckens, Klinikleiter und Chefarzt (062 738 
60 02) gerne zur Verfügung. 

Dr. med. Thomas Lüddeckens 
FA Psychiatrie/Psychotherapie 
(FMH) 
MAS Psychotraumatology UZH 
Klinikleiter/Chefarzt 

Tel. +41 62 738 60 02 
tlueddeckens@klinikimhasel.ch 


